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《信息技术基础》理论性和实践性兼具，尤其注重对读者实践操作能力的培养，是一本
普及计算机信息技术教育的基础教材，其课程目标主要是培养学生的计算机应用能力，
为学生更好地使用计算机夯实基础。全书共分7大部分，内容丰富、体系严密、图文并
茂、知识讲解深入浅出。介绍了计算机的基本常识及其内部构造、组成原理，中文Win
dows XP基础，Word 2003，Excel 2003，Power-Point 2003的使用方法。

《信息技术基础》可作为高等学校“计算机信息技术基础”课程的教材，也可作为社会
各行业计算机培训的教材，对自学计算机知识的读者也是一本合适的参考书。
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