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《新编秘书常用文书写作与规范处理大全(最新版本)》针对秘书工作的特点，在内容上

http://www.allinfo.top/jjdd


注重突出实用性，对秘书的文书写作与公文处理工作进行了详细介绍。内容主要包括法
定公文、规约文书、事务公文、专用书信的写作以及公文的处理规范，其中对各类公文
文种的介绍理论全面、范例新颖。《新编秘书常用文书写作与规范处理大全(最新版本)
》内容通俗易懂，结构严谨规范，是秘书人员轻松做好文秘工作的辅助参考工具书。
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