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《商务英语步步赢:公文锦囊赢天下》本着“线面”结合，“面面俱到”的原则，精选
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了上百篇实战商业信件，并配以精准的翻译和相关拓展句型。通过学习，可以了解国际
商务通信的基本规则，并注意如何避免英语写作中常出现的语法和习惯用语的错误。读
者可以在目录处精准地获取需要的内容，相关的文章可被读者直接用做套用模板或稍作
修改后使用。全书分为3章19个单元，每个单元后面提供同一场景之下的其他常用句型
，方便读者查用和拓展学习。书后配有资料丰富且为最新最全的附录，极具参考价值。
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