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《Excel 2007商务办公从入门到精通》共分13章，内容包括Excel
2007的商务办公基本操作、编辑商务办公专用表格、设置商务办公表格中的数据、专
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业化商务用表、商务人员常用公式介绍、商务人员常用函数解析、商务数据的管理、商
务图表的分析、商务数据的动态重组、商务决策分析工具、商务用表的页面设置与打印
、商业机密的保护与内部共享；最后一章以一个综合实例囊括《Excel2007商务办公从
入门到精通》所学知识点，让读者能学以致用。

《Excel2007商务办公从入门到精通》适用于所有想学习Excel
2007软件的人员，尤其适合商务、文秘、行政、财务、市场、销售及办公管理人员学
习、参考。
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