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《计算机实用技术与常用软件教程》针对计算机硬件系统、软件系统、常用软件、网络
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基础知识、系统，参数设置进行了全面和综合的横向讲解，使读者能根据自己的需求配
置一台计算机或将一台裸机安装成多媒体计算机，并掌握计算机系统的参数设置，从而
使读者学会使用常用软件，并能熟练处理在使用计算机过程中出现的各种问题，成为系
统掌握和熟练操作计算机的行家。

《计算机实用技术与常用软件教程》分为四篇共19章：第一篇计算机基础、第二篇计算
机常用软件、第三篇计算机多媒体软件、第四篇Ghost的使用与Windows控制面板参数
设置。

《计算机实用技术与常用软件教程》内容选取适中，理论联系实际，讲解详细，为方便
读者理解和学习，配有大量的图片和习题。《计算机实用技术与常用软件教程》可作为
高等学校、中等职业学校与计算机相关的各专业计算机应用课程的教材或参考书；也可
作为从事计算机应用工作的技术和管理人员学习使用；还可作为计算机普及教育的大众
自学读本。
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