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《每天学点领导学》揭示了领导智慧，修炼领导艺术，提升领导能力。领导的过程不但
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塑造了个人形象，同时也把公众的意愿升华成一个艺术品，让下属和同事在欣赏、体味
中找到一种和谐向上的理由。在领导的指引下，人们同心协力，一个富有朝气、充满活
力、运转良好的组织的诞生就不再是个难事。

作者介绍:

目录: 第一章
注重领导艺术。提高领导能力有效提升自己的领导力总揽全局，分散权力敢于打破陈规
，善于拿捏分寸开放式办公，增进理解和信任让成员分享组织成长的结果让下属感到在
真正关心他弱化自己，强化下属 第二章
善于用人，慧眼识人识别人才，考察人才让下属在专长上大显身手用人就不要怀疑他信
任，但要选择对象科学考察下属 第三章
用制度管人，用机制激励人建立有效的规章制度用合适的工作信条影响下属惩罚是一种
教育而非统治功过赏罚要分明使惩罚制度更有效用竞赛机制调动下属积极性培训是最大
的福利晋升机制要合情合理薪酬制度要公平有效 第四章
完美沟通成就完美结果何时需要说服，何时需要命令注意与下属的沟通方法处理矛盾冲
突的艺术向下属贯彻你的想法下属不执行命令怎么办如何处理害群之马防止“霍布森选
择”领导者要言出必践准确领会上级领导的意图 第五章
科学合理地安排工作安排工作要清晰明确让最适合的人做最适合的工作重视下属对工作
安排的意见倾听下属的工作报告并适当反馈要协商安排工作不搞以势压人管头管脚，有
效监督 第六章
有效利用时间。提高办事效率急事可以急办亲临现场指导，提高办事效率集中精力于少
数关键的领域如何快速处理突发事件善于借助外力办事提高团队的协作能力发挥最佳组
合的威力 第七章
正确决策是工作成败的关键全面考虑，谨防一叶障目有效利用信息进行预测决策之前要
集思广益抓住问题的关键所在决策有时需要创新当断不断，必遭其乱决策不能朝令夕改
倾听下属的反对意见怎样防范决策风险如何做到科学决策 第八章
掌控办会精要。力求精简高效规范办会制度给会议算算“成本账”提高会议的效率如何
做好会议主持处理会议中的矛盾会后落实也是关键 第九章
把握办文规律，突出重点简明扼要要会写机关公文工作总结的基本原则让上级满意的请
示汇报怎样写好调查报告 第十章
用人格魅力提高自身影响力做人正派，做事公道以德服人，以理服人在下属面前要有亲
和力要有高度镇定的心理素质勇于批评和自我批评面对过错，敢做敢当以身作则，率先
垂范 第十一章
提升学习力，做学习型领导善于观察周围的事物紧跟时代变化的节拍广泛吸纳信息善读
无字之书向不同的领导者学习 第十二章
提高口才艺术，增强语言感染力领导要怎样讲话善于运用辩论艺术学习谈判的语言技巧
让演讲更具感染力交际与应酬中的语言艺术 第十三章
高悬廉洁意识，收获安康人生道德准则只能违规0次顶住眼前的诱惑增强自律意识自觉
接受监督保持高尚的品德
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领导学

评论

一开始看的时候，感觉一般，看到130多页的时候，就感觉越看越空洞，所以之后那些
直接跳着看，29.8元的价格，确实够坑人还浪费人的时间！看了这本书，感觉以后可以
看书前可以看是哪个出版社出版的，可能会有一定帮助，对于此类书，差不多直接看看
标题就可以了，跳着读，就这样。
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