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《Excel高效管理表格设计》共三部分20章，结合大量的实际案例，介绍如何设计各类
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科学、高效的Excel管理表格的制作方法，涉及各种基础知识、各种技能、各种方法和
技巧，以及这些表格在实际管理工作中的应用。《Excel高效管理表格设计》的所有案
例文件均分别制成了Excel 2003和Excel
2007两种版本的文件，并在书中对案例分别介绍了利用Excel 2003和Excel
2007设计的方法和步骤。

《Excel高效管理表格设计》适用于了解Excel基本操作但不太熟练、工作效率低、希望
掌握快速设计各类Excel表格并进行各种数据处理和分析的读者，包括企业各类管理人
员和数据分析人员、大专院校学生等Excel使用者。
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