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《计算机应用标准教程(2010-2012版)》在《计算机应用标准教程（2008版）》的基础
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上，结合非计算机专业的计算机应用相关大纲，进行了全面的修订，全书共11章，内容
包括计算机基础知识、计算机硬件系统、Windows
XP操作系统、计算机网络、多媒体技术基础、Word
2007基础操作、美化Word文档、Excel基础操作、Excel高级应用、PowerPoint演示文
稿、多媒体技术和数据库设计基础等。配书光盘提供了《计算机应用标准教程(2010-20
12版)》实例素材和全程配音视频教学文件。

《计算机应用标准教程(2010-2012版)》适合作为本科和高职高专院校教材，也可以作
为社会培训教材和家庭电脑用户自学读物。
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