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方式到得体的商务礼仪。绝密1：内容包括最基本的电子邮件，还有Messenger和报告
书！书中以大企业以及外资企业中经常使用的电子邮件为基本，更是增加了用于处理简
单事务的Messenge r以及用于报告业务或会议的报告书。

绝密2：随用随取的应急语句

包含了适用于不同场合的问候语以及用于约见、通知休假、报告业务状况等的1013个
必备语句。

绝密3：运用经典范式，打造出自己的风格

紧急状况过后，练习运用典型范式打造出适合自己的文章。还有商务专家为你指导商务
礼仪，让你对英语写作倍感自信。
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主要是写作的各种金句。
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