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《会计职业认知与基本技能训练》包括会计职业认知、基本技能训练和出纳岗位技能训
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练三部分，讲述了会计机构的设置、会计信息处理的流程和方法、会计职业规范，建立
会计账户、编制会计凭证、登记会计账簿和编制会计报表等基本技能，以及出纳岗位现
金结算和银行转账结算的业务办理。本教材与传统教材相比，有两个创新点：一是将教
学的重点放在认知会计职业、训练会计基本技能上；二是增加了出纳岗位技能的训练，
重点介绍现金、银行存款收付业务流程和出纳岗位技能。《会计职业认知与基本技能训
练》适合高职高专会计专业学生作为教材使用，也适合广大会计在职人员学习和参考。
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