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《新手学电脑一点通》针对电脑初学者的需求，以通俗易懂的语言、图文并貌的形式，
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全面讲解了电脑基础操作的各方面知识。主要内容包括电脑入门知识、windows
XP基础操作、在电脑中输入文字的方法、Word 2003的编辑和排版、Excel
2003的使用、Internet上网入门、网上生活和娱乐、常用工具软件、电脑安全防护、电
脑的保养和维护等多个方面的知识和内容。

《新手学电脑一点通》内容浅显易懂，注重基础知识和实际应用相结合，配有各项操作
的学习光盘，操作性强，读者可以边学边练，从而达到最佳的学习效果。《新手学电脑
一点通》既可作为电脑初学者学习和使用电脑的参考书，也可以作为电脑培训班的培训
教材使用。
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