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《党政机关公文格式与范例》可作为党政干部培训教材，也可作为高等院校文秘教材。
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全书共分八章，整理了党政机关的公文格式，并配以图示，使读者更加直观地学习。具
体内容包括：党的机关公文格式，行政机关公文格式，联合行文公文格式，公文的电传
格式，规范性公文写作规范格式与范本，法规和规章性公文写作规范格式与范本，通用
性公文写作规范格式与范本等。
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