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《财务管理拿来即用案头手册(附CD-ROM光盘1张)》通过“流程+范本+表单+制度”四

http://www.allinfo.top/jjdd


位一体完美呈现“拿来即用”这一特色，让枯燥难懂、专业性强的财务管理工作变得有
法可循，使更多的非财务专业人士也能拿来即用。财务管理流程篇中，主要包含了财务
部基本工作、财务计划管理、账款管理、固定资产管理、资金管理、筹资和投资管理、
成本和费用管理、收益和税务管理、财务分析和评估管理、财务控制和审计稽核管理以
及并购和清算管理11类流程模块，提供了41个具体规范的流程图及执行标准，使财务
人员在管理操作上更加得心应手。

财务管理范本篇中，主要列举了大、中、小型公司财务部组织结构设置、各岗位职责、
财务计划和财务报告范本，共23个类别的范本模板，财务人员能够从中受益。

财务管理表单篇中，通过11个章节153个财务表单，将财务各个模块的内容以规范、科
学、实用的形式呈现在财务人员面前。在看到这些表单的时候，你将深信：标准是执行
的关键，方法是管理最有效的途径。

财务管理制度篇中，为财务人员列举了各大行业的财务管理制度，以通用性为基础，让
财务人员从中找到适合自己的工作模板。
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