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《常用工具软件实训教程(第2版)》内容简介：工具软件是一门实用性很强的专业课程
，能够快速提升学生的计算机应用水平，充分考虑初学者基础，强调零起点培养，并选
取时效性、应用性较强的工具软件作为课程内容，便于学生掌握。《常用工具软件实训
教程(第2版)》通过对虚拟机工具的讲授，使读者能够应用虚拟机工具创建免费的虚拟
实验室，借助虚拟实验环境，读者可以大胆地完成实验，而不必担心系统遭到破坏，从
而破解了“学”与“练”难题。

《常用工具软件实训教程(第2版)》内容：《常用工具软件实训教程(第2版)》为读者提
供了18类、计40余款常用工具软件的相关知识，包括：工具软件基础（介绍在电脑上
创建并配置一台或多台虚拟电脑）、工具软件（具体有系统保护工具、系统设置工具、
磁盘工具、数据备份工具）、应用工具（具体有压缩解压缩工具、多媒体工具、电子阅
读工具、虚拟光驱工具、光盘刻录工具）、图形图像工具（浏览、抓取自己所喜欢的图
片，加入自己的创意，打造专业的个人相册）、网络工具（包括网络浏览工具、上传下
载工具、网络通信工具、网络电视播放工具）、安全工具（具体有病毒防治工具、网络
安全工具）等。有了这些软件可以轻松解决电脑问题，尽情地探索、驰骋于网络世界，
并使电脑安全系统固若金汤。

《常用工具软件实训教程(第2版)》特点：1.采用“知识性与技能性相结合”的模式，体
现理论的适度性，实践的指导性，应用的完整性；2.以任务驱动的形式，边举例边讲解
，一目了然，学习轻松，容易上手；3.实例内容新颖、典型，实用性、指导性强；4.大
量的“提示”、“注意”内容以醒目的方式穿插在文中，举一反三、活学活用；5.使用
虚拟机工具构建虚拟实验室，可练习各种常用工具软件的使用；6.课后配有上机实战题
和练习题，方便读者检测和巩固学习效果。

配套1DVD：随书配套光盘提供了高清的操作演示课件、操作训练课件和全书所有软件
的安装版。

适用范围：全国大中专院校相关专业教材：社会培训班教材。
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