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《计算机(信息)应用基础》主要特点：1．操作性强。书中所涉及的应用性问题都是通
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过操作实例的方式来进行阐述。2．针对性强。以工作过程中解决问题的思维方式进行
例题设计，具有极强的易用性。3．实用性强。只要掌握了例题的操作过程，就会很容
、易地解决工作中的具体问题。4．叙述简洁。用简单的语言和易于接受的表格方式对
知识点、操作过程进行了简洁明了的描述。5．内容丰富而不繁杂。除保留了传统的基
础内容外，还增加了信息技术相关内容，且有效地避免了新增内容冗长的弊端。
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