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《岗位说明书:工具与案例》精选了七大行业的180多个职位的岗位说明书，以表格的形
式加以呈现，将每个岗位细化到基本信息、岗位概述、岗位职责、任职条件、工作条件
等，使每个职位的任职者都能清晰地了解本岗位将完成什么样的工作、将在什么时候完
成、将在哪里完成、如何完成、为什么要完成以及完成工作需要哪些条件。

《岗位说明书:工具与案例》实用而具体，是企业管理者和人力资源管理人员在制作岗
位模板时必备的参考工具书。
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