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《新编应用写作》是21世纪农业部高职高专规划教材，根据教育部《关于全面提高高等
职业教育教学质量的若干意见》，进一步落实《国务院关于大力发展职业教育的决定》
精神，我们编写了本教材。

本教材共八章，包括绪论、事务文书、行政公文、商务文书、传播文书、礼仪文书、科
技文书、法律文书等内容。本教材的特色是突出了理论性和实用性，便于学生在掌握基
本理论的基础上进行写作练习。教材内容精练，形式活泼、内容新颖，注重学生能力训
练，适合高职高专院校各专业使用，也可作为个人自学教材。
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