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《新手学电脑》详细介绍了新手学习电脑需要掌握的基础知识和基本操作，首先让读者
学习和了解了电脑的基础知识、Windows
Vista操作系统、鼠标和键盘的使用，以及汉字的输入方法，在此基础上再向读者介绍
了在Windows
Vista操作系统下要如何对文件进行管理、对操作系统进行个性化设置，以及如何使用
系统的常用附件。接下来向读者介绍了如何安装和使用软件，详细介绍了Office办公软
件中的Word、Excel和PowerPoint的使用。最后向读者展现了丰富精彩的网络生活，并
介绍了电脑的安全与维护方面的基础知识。

《新手学电脑》推陈出新，为读者提供了多种学习计划和详细的学习指引，读者既可以
按照学习计划，有针对性地进行学习，也可以依照传统的方法从头到尾地对《新手学电
脑》进行学习，全面掌握知识。《新手学电脑》图文并茂、结构清晰、目的性强，能够
帮助电脑新手快速入门。

《新手学电脑》定位于电脑初学者，也可作为大中专院校和电脑培训学校的辅导用书。
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