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《计算机应用基础》是学习计算机的入门教材。编者根据自己长期从事教学的经验，力
图在最短的时间内，用精练通俗的语言、最佳的学习方式以及循序渐进的方法，系统地
阐述了计算机软硬件的基本知识、计算机中文输入法、Windows
XP操作系统、MS—Office 2003办公软件中Word 2003、Excel 2003及PowerPoint
2003的使用、计算机网络及Internet上网知识、计算机的安全知识等内容。

《计算机应用基础》内容安排由浅入深，叙述条理清楚、概念清晰、重点突出、图文并
茂，同时增加了大量的课后练习题及上机操作题，这样有利于读者巩固已学知识。

《计算机应用基础》既可以作为中职学校计算机专业及计算机非专业的普及教材，也可
作为大中专院校非计算机专业的普及教材，还可作为办公人员及企事业单位各类管理人
员的培训教程，特别适合初学者学习使用。
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