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《应用文写作简明教程》分“必学篇”、“选学篇”两个部分。“必学篇”的十七讲内
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容都是《中等职业学校语文教学大纲》三个模块中，规定中等职业学校学生必须掌握的
应用文体，或在现在学习生活中常用的一些应用文体；“选学篇”的七讲内容选择了中
等职业学校学生毕业后在工作岗位上可能需要运用的一些应用文体。
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