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《国家电网公司生产技能人员职业能力培训通用教材:电力应用文》是按照国家电网公
司生产技能人员标准化培训课程体系的要求，依据《国家电网公司生产技能人员职业能
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力培训规范》(简称《培训规范》)，结合生产实际编写而成。

本套教材作为《培训规范》的配套教材，共72册。本册为通用教材的《电力应用文》，
全书共十一章、36个模块，主要内容包括概述，行政公文，规章制度类应用文，事务文
书，电力生产管理应用文，电力专业技术与科技论文，经济活动应用文，宣传报道应用
文，其他常用应用文，初稿的修改，附录。

本书是供电企业生产技能人员的培训教学用书，也可以作为电力职业院校教学参考书。
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