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《企业财务文书写作格式与范本》内容包括：财务文书概述、财务行政类文书、预算决
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算类文书、财务分析类文书、资产管理类文书、融资投资类文书、财务审计类文书、收
益分配类文书、税费管理类文书、成本控制类文书、会计出纳类文书的写作格式与范本
。

“财税频道管理书系”由图书和DIY操作系统光盘两大部分组成，是一套企业管理者、
企业财务人员的实用管理工具系统。《企业财务文书写作格式与范本》系中，图书部分
在编写过程中，严格参照国家法律、法规、准则和相关条例，以实用性、操作性和指导
性为标准，把企业所必需的财务制度、财务文书、税收筹划、企业所得税汇算清缴等财
务、税收等方面的知识通过通俗易懂的形式汇编成册；DIY操作系统光盘部分，将图书
部分中的文件通过PDF软件展示出来，供使用者阅读、检索、打印和下载，阅读直观且
操作方便。
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