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《最新Office2010高效办公三合一》采用Microsoft公司推出的最新版本的Office
2010进行编写，对Word、Excel和PowerPoint三大软件的基础知识和操作进行讲解，并
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对新增功能进行了重点介绍。除了丰富的知识点，还穿插了大量的典型案例，对软件的
应用技巧进行剖析，帮助读者在学习基础知识的同时，迅速掌握软件操作技巧。
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