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《高职高专"十二五"规划教材•社交礼仪》内容简介：作为社会中的一员，我们每天都
在不停地与人进行交往，而交往中礼仪无处不在。不学礼，则不知礼；不知礼，则必失
礼，因此必须进行系统的社交礼仪学习。学习社交礼仪，不仅有益于培养高尚的情操和
卓越的交际能力，而且有利于继承和发扬中华民族优秀的礼仪文化。

《高职高专"十二五"规划教材•社交礼仪》以能力本位为指导思想，以项目化教学的思
路进行编写。《高职高专"十二五"规划教材•社交礼仪》共分为八个学习项目，二十二
个学习任务，具体内容包括个人礼仪、交往礼仪、交谈礼仪、通联礼仪、拜访接待礼仪
等。
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