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《新编办公室主任公务文书写作与规范处理大全》从整体构思到编排体例都力求“新”
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、“实”。所谓“新”，即充分体现国家公文处理的新要求、新精神；所谓“实”，突
出强调实用性、有针对性和可操作性。是办公室主任从事机关、企事业办公室管理工作
的工具书和参考书。
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