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《大学计算机基础教程(第2版)》共8章。第1章介绍计算机的基本知识。第2章重点介绍
WindowsXP操作系统，同时简要介绍了Windows
Vista操作系统。第3章详细介绍文字处理软件Word2007。第4章介绍电子表格软件Excel
2007。第5章介绍电子演示文稿制作软件PowerPoint2007。第6章介绍网络基本知识和
应用基础。第7章介绍网站制作软件SharePointDesigner2007。第8章介绍程序设计基础
。

《大学计算机基础教程(第2版)》的编写特色可用“新”、“合”、“便”、“全”四
个字来概括。新：选取了最新的Office2007；合：将教材与实验指导书合二为一；便：
作业和实验报告尽可能采用选择题或“效果图”的形式，方便教师的批改；全：配有P
PT、习题参考答案等文件，资料齐全。

《大学计算机基础教程(第2版)》可以作为高等学校非计算机专业的计算机基础课的教
材，也可作为计算机爱好者的自学参考书。
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