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《现代应用写作(套装上下册)》内容简介：人仅仅有思想是远远不够的，要将思想合理
而有效地表达出来，从而使思想昭示于他人、传达意思并得以留传，而思想的外化形式
就是语言和文字。语言作为有声符号在人们的社会交往活动中起着至关重要的作用，而
文字作为一种线形符号在人类历史中起到的作用也绝不可低估，文字又不可能零乱无序
地呈现，使文字秩序化（形式化）的过程就是写作，更准确地说，写作是通过创造性思
维活动，运用语言文字符号，以篇章的形式来表达对世界某种认识的过程。

什么是应用文？它涉及的范围有多大？要了解这个问题，首先要对人类写作活动有一个
宏观的把握，然后再确定应用文这一特定写作活动的坐标。应用文是机关、团体、企业
之间，以及这些团体与个人、个人与个人之间相互联系、彼此协商、共同信守的应时致
用的通俗简明的又有较为固定格式的文体。那么，怎样才能学好应用文写作呢？或者说
，学习应用文写作有哪些途径和基本规律呢？

为此，《现代应用写作(套装上下册)》编者以应用文的写作理念、思维方法及操作技巧
为重点，以多年从事应用文教学的实务为依托，以服务于大中专院校学生、各级各类专
业技术人员、行政人员及社会上热爱写作的自由撰稿人为宗旨，编纂了这本《现代应用
写作》，并希望《现代应用写作》能成为您写作应用文的指南，为您的学习、工作和生
活带来方便。

《现代应用写作(套装上下册)》分为上下两册。
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