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《办公自动化习题与上机实验指导》共两部分：实验部分和习题部分。实验部分侧重实
践操作能力；习题部分以一级考试题型为主，并附有参考答案，帮助读者理解。

《办公自动化习题与上机实验指导》作为《办公自动化》教材的配套教材，起着重要的
辅导作用。
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