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《企业应用写作(第2版)》以企业应用写作为主要内容，满足企业经营活动中对应用文
写作酌需要。由此，《企业应用写作(第2版)》以企业业务活动为背景，以岗位工作项
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目为导向，以典型工作任务为驱动，以完成企业应用写作任务所需文种为重点构建内容
体系，注重在写作教学中提高学生应用写作的能力。

《企业应用写作(第2版)》全面贯彻“工学结合，学以致用”的设计理念，以写作训练
贯穿始终，具有很强的实践性。每个项目或任务都设置了学生堂上和课后写作的内容。
书中内容包括11个单元，26个项目，46个典型工作任务，54个文种，涵盖100个以上企
业常用应用文模板，工具性非常强。 

《企业应用写作(第2版)》适合作为高职高专应用写作课程的教材，也可作为企业、各
类公司办公室人员撰写文案的工具书。
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