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《大学计算机基础》为普通高等教育计算机基础教学改革教材1。主要内容包括计算机
的发展，计算机系统运算基础及信息的表示，计算机系统的构成；Windows
XP操作系统；办公软件Office 2007中的Word 2007、Excel 2007及PowerPoint
2007组件：计算机网络基础、Internet网络技术；常用工具软件：文件压缩软件-WinRA
R、图片浏览软件-ACDSee、常用杀毒软件-瑞星杀毒软件、硬盘备份软件-Ghost、翻译
软件-金山词霸、迅雷下载工具等。

本教材内容通俗易懂，实例鲜明，方法多样，适用于普通高校本、专科教学，便于学生
掌握各个知识点，力求提高学生的计算机综合应用能力，有利于培养操作熟练、技能扎
实的计算机应用型人才。《大学计算机基础》包含上机实验及练习题，可供读者实践操
作及测试使用。
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