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《中小企业必备管理表格》是根据中小企业实际需要，参照ISO

http://www.allinfo.top/jjdd


9001∶2008质量管理体系的要求来设计的操作文件，不是传统的制度模板和虚构表格
，真正使得企业内“事事有标准，事事有依据”。同时，为节省中小企业各级管理人员
、操作文员的宝贵时间，方便使用，我们精选了中小企业最常用的管理表格范本，刻录
于DIY实操光盘上，随书附送，供使用者阅读、检索、打印，根据中小企业的自身需要
进行个性化修改，用于管理与实践工作中。 

该书实用性强，可供制造业、服务业、商业等中小企业的管理者、部门主管及有志于从
事中小企业管理的人士学习参考。
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