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《外贸单证实务(第2版)》是以我国进出口贸易业务为背景，以信用证、电汇、托收等
不同的支付方式为基点，采取海运、空运、多式联运等不同的运输方式，结合常用的不
同贸易术语，按照实际工作情境，系统地设计了进出口贸易业务五个工作项目，即五笔
业务，并以工作任务为纽带来突出工作过程的主体地位。
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出口商办理结汇、核销、退税及单证缮制 缮制出口收汇核销单体验活动
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缮制货运投保单与保险单体验活动 任务五 出口商委托出口货物报关及单证缮制
确认货运提单体验活动 任务六 出口商办理托收结汇及单证缮制 缮制商业汇票体验活动
任务七 出口商办理退税与核销及单证缮制 缮制出口收汇核销单体验活动
综合实务操作项目五 进口贸易信用证业务——贸易合同商定 任务一 进口交易磋商
拟订接受函体验活动 任务二 办理进口货物许可证及单证缮制
缮制进口许可证申请表体验活动 任务三 出口商签订进口贸易合同
拟订进口贸易合同体验活动 综合实务操作项目六 进口贸易信用证业务——单证缮制
任务一 进口商开证及单证缮制 缮制开证申请书体验活动 任务二
进口商办理入境货物报检及单证缮制 缮制入境货物报检单体验活动 任务三
进口商办理进口报关与付汇核销及单证缮制 缮制进口货物报关单体验活动
综合实务操作项目七 进口贸易电汇业务——单证缮制 任务一 进口商对外洽谈
拟订购货确认书体验活动 任务二 进口商办理汇款业务及单证缮制
缮制汇款申请书体验活动 任务三 进口商办理进口空运订舱及单证缮制
缮制货物空运委托书体验活动 任务四 进口商办理入境货物报检及单证缮制
缮制入境货物报检单体验活动 任务五 进口商办理进口货物报关及单证缮制
缮制进口货物报关单体验活动 综合实务操作项目八 进口贸易托收业务——单证缮制
任务一 进口商办理许可证及单证缮制 缮制自动进口许可证申请表体验活动 任务二
进口商凭信托收据借单及单证缮制 缮制信托收据体验活动 综合实务操作附录一
常用进出口货物报关单的填制代码附录二 体验活动缮制单据
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