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《办公厅工作常见的160个问题与114个失误事例》不同于一般的办公工具书，其收录
的主要内容是中共西安市委办公厅在市委秘书长领导主持下开展总结工作规律活动和开
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展查找工作失误活动的主要成果。其中的部分内容先后被中共中央办公厅《秘书工作》
选载后，在全国省、地、市党政机关办公部门引起了一定的反响。尤其办公厅室工作中
容易发生的114个失误事例，不仅再现了每起工作失误发生的经过、原因以及产生或可
能产生的后果，而且从中可以汲取很多感悟和教训，篇篇读来，既亲切自然，如临其境
；又引人深思，给人启迪。
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-----------------------------
神书

-----------------------------
做办公室工作的非常推荐。

-----------------------------
奇书一本，有不少实用知识，譬如老干部遗体告别仪式怎么根据级别，决定谁来主持仪
式谁来介绍生平

-----------------------------
有很多启发

-----------------------------
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书评

上下两册中，更值得参考的就是这本写案例的下册；下册的两编中，更让人印象深刻的
是114个失误事例。
案例，因为经历而鲜活，因为鲜活而真实，因为真实而让人信服——确实是一本行家写
给同行看的书，值得圈内的朋友一读。  
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