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《多媒体文化基础》是北京高等教育精品教材建设的立项教材，定位在计算机文化、网
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络文化、多媒体文化和信息文化教育4个层次的第3个层面上。《多媒体文化基础》由4
个部分组成：①计算机基础与技能，内容包括数和字符的表示法，个人计算机硬件系统
、个人计算机软件系统和操作系统及其操作；②网络基础与技能，内容包括因特网简介
、常见的网络协议、普通的网络应用和网上信息搜索；③数字媒体基础与技能，内容包
括数字字体、数字声音、数字图像和数字电视；④电子文档编写技能，内容包括用Wor
d编写文档、用Visio创建绘图、用Excel处理表格和用PowerPoint编写演示文档。

《多媒体文化基础》既可作为高等院校公共课程的教材(如课程名称为大学计算机应用
基础、计算机文化基础、计算机基础、计算机应用基础、信息技术基础、计算机与信息
技术基础)，也可作为包括教师和公务员在内的从业人员的自学和培训教材。
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