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《新编外贸单证实务(工作过程导向式教改教材)》内容简介：为了响应教育部关于全面
提高高等职业教育教学质量的若干意见的号召，融“教、学、做”为一体，强化学生能
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力的培养，把工学结合作为高等职业教育人才培养模式改革的重要切入点，为企业培养
实用型、操作型的第一线涉外经贸业务人员及处贸单证人员，我们编写了这本教材。

本教材共设10个学习情景，主要内容如下：学习情景1认识外贸单证，学习情景2操作
信用证，学习情景3办理货物托运手续，学习情景4办理货物报检手续，学习情景5办理
进出口货物报关手续，学习情景6办理货物保险手续，学习情景7缮制进出口结汇单据，
学习情景8缮制其他特殊单据，学习情景9外贸单证的操作技巧与管理，学习情景10综
合实务操作。

《新编外贸单证实务(工作过程导向式教改教材)》基于外贸单证工作过程，以“情境任
务”推动为主线，理论简约，情境架构内容丰富，并在每个情境中穿插了小知识和思考
等栏目，既方便教师讲授，又便于学生自学。

《新编外贸单证实务(工作过程导向式教改教材)》采用中英文结合方式，可满足高职高
专国际贸易、国际商务、物流和实用英语等专业的教学和学习需要，也可作为外贸行业
单证岗位培训用书，还可供涉外经贸各部门有关工作人员参阅。
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