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《抢救上班族英语:求职英语篇(附DVD-ROM光盘1张)》以自主学习为设计理念，挑选求
职英语中最常见的题材，内附真人实地拍摄、花费巨资打造的“多媒体影音互动光盘”
，为广大读者提供了创新影像式互动学习、创新文字是互动学习和创新自我检测式互动
学习资料。《抢救上班族英语:求职英语篇(附DVD-ROM光盘1张)》内容共分为三个部分
，第一部分为第一阶段面试准备攻略：首先教你看懂英文求职广告，并收录介绍职位、
兴趣、个人特质描述的常用英语词汇，再说明解析如何撰写求职信及履历表。第二部分
为第二阶段面试应对攻略：包含十大问答主题及十大行业面试问答范例，详细列出会话
范例、实用应答例句，训练英语应对听说能力。第二部分为第三阶段面试回复攻略：接
获录用通知信函或电话时，求职者应该留意哪些信息，以循序渐进的方式让读者学习实
用的求职英语。

本丛书从上班族最常用、最棘手的英语会议、英文简报、求职英语、商业写作、商务书
信、商务词汇、办公室英语、商业英语等8大主题入手，精心打造了超强的多功能学习
光盘，通过生动的影片、详细的文字学习、实用的范例等多种手段帮助上班族迅速提升
英语能力，增强职场竞争力。适合商务人士、办公室职员、商务英语爱好者，高年级大
学生等读者阅读使用。
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