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Point演示通:交流沟通第一步(全彩版)》主要通过对色彩、版式等幻灯片设计要素进行
分析，达到讲解演示文稿设计、制作方法的目的。《Power
Point演示通:交流沟通第一步(全彩版)》内容包括PPT制作知识介绍、色彩与版式设计相
关内容、PPT的框架搭建知识、图形和数据元素的应用、动画与放映展示、PPT管理、
PPT的综合应用方法等。《Power
Point演示通:交流沟通第一步(全彩版)》以灵活的单双混合排版方式、实用的延展说明
、直接的流程分析、全彩的画面效果，从高度、深度和美观度方面对知识点进行剖析和
扩充，让读者在掌握制作原理的同时快速掌握相关知识。《Power
Point演示通:交流沟通第一步(全彩版)》中还提供了技巧、提示和问答三种小栏目，用
以进行总结、概括、拓展读者的知识面。《Power
Point演示通:交流沟通第一步(全彩版)》主要针对PoworPoint中高阶用户，对演讲、演
示的需求进行了量身定制，通过学习可制作出具有设计感、实用性的演示文稿，适合公
司管理人员、行政人员、文秘、教师及国家公务员使用，也可作为各大中专院校及各类
计算机培训班的PowerPoint教材。
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