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《校长时间管理的9项策略》为繁忙的校长们提供一套完整的时间管理工具和技术，帮
助他们更有效率地工作，并更好地解决所面对的问题。主要包括：•高效地整理书桌•
到期备忘档案法整合文字资料•电子工作表处理数据资料•索引卡片处理重复的任务•

http://www.allinfo.top/jjdd


定期提醒法处理多个项目•整理您的计算机•统筹您的电子邮件。

《校长时间管理的9项策略》提供的工具和技术，会给您的个人生活和职业生活带来良
好的秩序。《校长时间管理的9项策略》书中向您推介的方法简单易行，容易操作，您
可以立即实施，让时间做您的朋友吧！

作者介绍: 

弗兰克•布克博士，美国塔拉迪加市学校系统中央办公室主任。在二十五年的教学生涯
中，他历任教师、教务处主任和校长，经过多年苦心研究，逐渐成为学校教学和时间管
理方面的权威。

布克博士领导的工作室在过去十多年中坚持不懈地工作，旨在帮助学校领导们更好地管
理和利用时间。其推广的时间管理理念和方法实用并简明易懂，备受赞誉。
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校长时间管理的9项策略，非常实用，推荐！
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