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2010在人力资源与行政管理方面的应用，主要包括：招聘录用企业新成员、企业员工
培训管理系统、管理员工的薪酬福利、人事信息数据统计分析、Excel在行政管理中的
应用、管理企业员工社保业务、建立员工考评管理系统、创建企业员工调动管理系统、
创建企业员工奖惩管理系统、建立企业人事查询系统、用户权限管理系统，每部分均配
有相应的具体操作步骤。在讲解过程中，力求剖析应用过程中的重点和难点，将Excel
2010在人力资源与行政管理方面的应用技巧融会贯通。

《Excel
2010人力资源管理入门与实战体验》实例丰富、布局合理、图文相得益彰，叙述内容
深入浅出，注重理论与实际操作相结合，涵盖了Excel
2010在处理人力资源与行政管理方面的难点和热点。《Excel
2010人力资源管理入门与实战体验》既可作为各大中专院校、职业院校和各类培训学
校讲授Office办公软件课程的教材，也可作为企业办公人员的自学教材，还可以作为办
公自动化短训班的培训教材或学习辅导书，并适用于不同层次的办公文秘和各行各业办
公用户的自学参考。
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评论

实用性来说还不错，就是很多公式没解释，要花些时间才能弄明白。
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