
会议组织与活动策划

会议组织与活动策划_下载链接1_

著者:

出版者:

出版时间:2011-9

装帧:

isbn:9787560971629

http://www.allinfo.top/jjdd


《会议组织与活动策划》为教育部高职高专文秘类专业教学指导委员会文秘专业核心技
能“十二五”规划教材。本教材在内容的组织和编写体例上大胆创新，务求达到理论与
实践一体化的学习效果。全书共十个单元（36个任务），即认识会议、会议策划、会前
准备、会间服务、会议善后、商务谈判活动、宴请活动、商务庆典与信息发布会、商务
旅行、会展与招商活动。《会议组织与活动策划》以任务引领的方式系统介绍了会议组
织与各项活动策划的相关知识，将学习目标、工作任务、任务分析、工作成果、知识链
接与教学实训有机地融为一体。教材中的工作成果展示为学习者提供了范例，实训指导
为授课者开拓了任务实施的思路，因此本教材兼具工具书的作用。《会议组织与活动策
划》可作为高职高专院校、成人高等院校、本科院校文秘专业及相关专业的教学用书，
也可供中等职业学校的文秘专业和社会文秘人员培训机构使用，还可作为社会各行各业
管理人员的会议操作和活动策划手册使用。
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