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《Excel高效人力资源管理从入门到精通(超值版)》分两篇，共11章，以人力资源(hr)管
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理中最常见的工作内容为例，结合大量有实用价值的案例，详细地介绍了excel的功能
、应用技巧和方法，以及excel在招聘管理、培训管理、员工信息管理、合同管理、考
勤与休假管理、薪酬管理与统计分析等方面的应用方法和技巧。这些案例实际上就是企
业hr管理与分析的模板，可以被很容易地移植到各用人单位的实际工作中，将读者使用
excel进行日常hr管理的效率提升到一个新层次。

《excel高效人力资源管理从入门到精通(超值版)》适用于企事业单位的管理者和hr管理
人员，也可作为各类培训班的参考教材。
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